!I. Загальні положення

1.1. Це Положення розроблено відповідно до Закону України "Про загальну середню освіту", Державного стандарту базової і повної середньої освіти, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 23 листопада 2011 р. за №1392 (далі - Державний стандарт базової і повної середньої освіти), Положення про навчальні кабінети загальноосвітніх навчальних закладів, затвердженого наказом Міністерства освіти і науки України від 20 липня 2004 року № 601, Правил використання комп'ютерних програм у навчальних закладах, затверджених наказом Міністерства освіти і науки України від 02.12.2004  N 903.
.
1.2. Цим Положенням забезпечуються єдині підходи і вимоги до створення середовища, яке забезпечує необхідний рівень надання інформаційно-освітніх послуг у закладах освіти, визначаються загальні та спеціальні вимоги до матеріально-технічного оснащення кабінетів інформаційних технологій, кабінетів інформатики, інформаційно-ресурсних центрів і є обов'язковими для закладів освіти державної, комунальної та інших форм власності.
1.3. У цьому Положенні терміни вживаються у таких значеннях:
· комп’ютер - програмно-керована електронна обчислювальна машина (ЕОМ);
· програма - сукупність інструкцій для керування роботою ЕОМ; 
· користувач - особа, яка безпосередньо взаємодіє з ЕОМ за допомогою текстового чи графічного інтерфейсу;
· інтерфейс - засіб (сукупність засобів), який забезпечує взаємодію користувача та ЕОМ; 
· персональний комп’ютер - ЕОМ, призначена для індивідуальної роботи користувача, як правило у настільному виконанні;
· портативний комп’ютер - ЕОМ, виконана у переносному виконанні, з можливістю автономної роботи без під’єднання до мережі змінного струму);
· планшетний комп’ютер - ЕОМ, виконана у мобільному виконанні, з інтегрованим у корпус пристрою сенсорним екраном;
· ліцензія - дозвіл правовласника на використання комп'ютерної програми;
· програмне забезпечення - сукупність програм (програмних засобів);
· апаратне забезпечення -  сукупність взаємопов’язаних технічних пристроїв забезпечення роботи інформаційних процесів.
1.4. Це Положення визначає:
1) мету, завдання та основні принципи організації роботи кабінету;
2) типи та розташування кабінету;
3) матеріально-технічне оснащення кабінету;
4) використання програмних засобів;
5) навчально-методичне забезпечення кабінету;
6) організацію освітнього процесу в кабінеті;
7) керівництво кабінетом.

II. Мета, завдання та основні принципи організації роботи кабінетів інформаційних технологій

2.1. Кабінети інформатики та інформаційних технологій створюються у закладах загальної середньої освіти відповідно до Державного стандарту базової і повної загальної середньої освіти для формування інформаційно-освітнього і культурного середовища з використанням апаратно-програмних засобів інформаційно-комунікаційних технологій та інших сучасних засобів навчання. 
2.2. Основною метою створення кабінетів інформатики та інформаційних технологій є забезпечення оптимальних умов для організації освітнього процесу з використанням інформаційно-комунікаційного обладнання та мультимедійних засобів та реалізації завдань відповідно до вимог Державного стандарту базової і повної загальної середньої освіти.	Comment by Олександр Пилипчук: Ці дві складові варто поміняти місцями: спочатку реалізація завдань (зокрема й уроки інформатики), а потім - оптимальні умови для когось.
2.3. Завданням функціонування кабінетів інформатики та інформаційних технологій є створення передумов для:
· організації ефективного освітнього процесу у курсі інформатики;
· забезпечення інформаційно-дидактичного супроводу при вивченні інших шкільних предметів;  
· реалізації практично-дійової і творчої складових змісту навчання;
· забезпечення в основній та старшій школі поглибленого і профільного навчання;
· організації роботи предметних гуртків та факультативів;
· проведення засідань фахових об'єднань вчителів;
· індивідуальної підготовки вчителів до занять та підвищення їх кваліфікації.
2.4. Оснащення, обладнання, реконструкція кабінетів інформатики та інформаційних технологій здійснюються відповідно до вимог:

· Державних санітарних правил і норм влаштування, утримання загальноосвітніх навчальних закладів та організації навчально-виховного процесу ДСанПіН 5.5.2.008-01 (далі - ДСанПіН 5.5.2.008-01);
· Державних будівельних норм України ДБН В.2.2-3: 2018 "Будинки і 
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· 
· 
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· споруди. Заклади освіти", затверджених наказом Міністерства регіонального розвитку; будівництва та житлово-комунального господарства України від 25.04.2018 № 106 (далі - ДБН В.2.2-3: 2018 "Будинки та споруди. Заклади освіти");
· Правил пожежної безпеки для навчальних закладів та установ системи освіти України, затвердженими наказом Міністерства освіти і науки України від 15 серпня 2016 року № 974, зареєстрованим в Міністерстві юстиції України 08 вересня 2016 року за № 1229/29359 (далі – Правила пожежної безпеки для навчальних закладів);
· Правил безпечної експлуатації електроустановок споживачів, затверджених наказом Комітету по нагляду за охороною праці Міністерства праці та соціальної політики України від 09 січня 1998 року № 4, зареєстрованих в Міністерстві юстиції України 10 лютого 1998 року за № 93/2533 (далі - Правила безпечної експлуатації електроустановок);
· Положення про організацію роботи з охорони праці та безпеки життєдіяльності учасників освітнього процесу в установах і закладах освіти, затвердженого наказом Міністерства освіти і науки України від 26 грудня 2017 року № 1669, зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 23 січня 2018 року за № 100/31552 (далі – Положення про організацію роботи з охорони праці); 
· [bookmark: gjdgxs]Положення про навчальні кабінети загальноосвітніх навчальних закладів, затверджене наказом Міністерства освіти і науки України від 20 липня 2004 року за № 601, зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 9 вересня 2004 р. за № 1121/9720 (далі – Положення про навчальні кабінети);
· Правила безпеки під час навчання в кабінетах інформатики навчальних закладів системи загальної середньої освіти, затверджених наказом Державного комітету України з нагляду за охороною праці від 16 березня 2004 року № 81, зареєстрованим у Міністерстві юстиції України 17 травня 2004 року за № 620/9219 (далі – Правила безпеки під час навчання в кабінетах інформатики);
· [bookmark: 30j0zll]Правил використання комп'ютерних програм у навчальних закладах,  затверджених наказом Міністерства освіти і науки України від 02.12.2004  за № 903, зареєстрованого в Міністерстві юстиції України  17 січня 2005 р. за № 44/10324 (далі – Правила використання комп'ютерних програм у навчальних закладах);
· Типового переліку комп'ютерного обладнання для закладів дошкільної, загальної середньої та професійної (професійно-технічної) освіти, затвердженого наказом Міністерства освіти і науки України від 30.05.2019 р. за № 752, зареєстрованого в Міністерстві юстиції України  13 червня 2019 р. за № 609/33580 (далі – Типовий перелік комп'ютерного обладнання).
2.5. Відповідно до Положення про організацію роботи з охорони праці адміністрація закладу перед початком навчального року, а також періодично протягом навчального року, оцінює технічний стан приміщення, обладнання та устаткування та вживає заходів щодо приведення інженерно-технічних комунікацій, устаткування, обладнання у відповідність до чинних стандартів, правил, норм з охорони праці
2.6. При введенні в експлуатацію та модернізації на кожний кабінет інформатики та інформаційних технологій складається паспорт кабінету (додаток 1).



III. Вимоги до приміщень кабінетів інформатики та інформаційних   технологій
3.1. Створення кабінетів інформатики та інформаційних технологій визначається профілем навчання, предметною специфікою, розміщенням приміщення та оснащенням засобами навчання та шкільним обладнанням.
3.2. Кабінети, обладнані комп'ютерною технікою, закладах загальної середньої освіти повинні розміщуватись в окремих приміщеннях з природним освітленням та організованим обміном повітря. У приміщенні має забезпечуватись тепловий режим в межах від +17 до +21° C, за необхідності можуть встановлюватися системи кондиціонування повітря.
3.2.1. Кабінети інформатики та інформаційних технологій повинні бути забезпечені настінними (настільними) приладами для вимірювання температури та вологості повітря.
3.3. Площа  приміщення кабінету інформатики та інформаційних технологій повинна забезпечувати безперешкодний підхід до робочого місця та можливість швидкої евакуації, з розрахунку на одне робоче місце учня повинно бути не менше 4,5 м². За наявності на робочому місці пристрою для друку (принтеру) – не менше 6,0 м².
3.4. Новостворювані кабінети інформатики та інформаційних технологій повинні мають мати допоміжні приміщення (лаборантські), що прилягають до цих кабінетів. Лаборантські повинні мати вихід до кабінету.
3.5. У кабінеті необхідно передбачити систему загального штучного освітлення. Питома потужність освітлення кабінетів інформатики: люмінесцентного 24–28 Вт/м2, світлодіодного  6 Вт/м2, для ламп розжарювання 48 Вт/м2. В одному приміщенні слід використовувати лампи одного виду. Для освітлення найбільш віддалених від вікон рядів парт у навчальних приміщеннях слід передбачати окреме включення всіх  рядів електроламп. 
Лампи, що перегоріли, люмінесцентні лампи, які під час роботи створюють шум, миготіння та стробоскопічний ефект,   підлягають заміні.
Норми освітленості на робочих місцях повинні відповідати вимогам: на екрані – не менше 200 лк; на клавіатурі, робочому столі учня – не менш 400 лк. Забороняється перевищувати рівень освітленості на робочому місці та на екрані монітора більше 600 лк. Повинні передбачатись  заходи щодо обмеження відблисків відбитої блискості на робочих поверхнях (екран, стіл, клавіатура). Яскравість відблисків полисків на екрані не повинні перевищувати 80 кд/м2
3.6. Стіни та стеля повинні бути без щілин, тріщин, деформацій, ознак ураження грибком, та такими, щоб їх прибирання було можливе вологим способом з застосуванням дезінфекційних засобів. Колір поверхні стелі, стін, меблів повинен бути матових теплих пастельних тонів.  Стелю, верхні частини стін, віконні рами слід фарбувати у білий колір. Усі матеріали, що використовуються для оздоблення приміщень  повинні бути безпечними для здоровʼя.
3.7. Підлога повинна бути з безпечних натуральних або синтетичних матеріалів з низьким ступенем зношуваності. Підлога повинна мати низьку теплопровідність, стійкість до дезінфекційних дезинфекційних засобів, бути вологостійкою та не слизькою, не мати щілин, дефектів, механічних пошкоджень.
3.8. Приміщення та обладнання кабінету підлягають щоденному вологому прибиранню, у тому числі: підвіконня, підлога, опалювальні прилади (або захисні решітки), шафи, столи,  стільці, класні дошки. Вологе прибирання проводиться після закінчення останнього уроку.
3.9. Для захисту від прямих променів сонця, запобігання перегріву вікна повинні бути облаштовані сонцезахисними засобами (підйомно-поворотні жалюзі, козирки, ролети тощо), які легко очищаються від пилу та миються. Забороняється розміщувати на підвіконні рослини, які перешкоджають доступу природного прямого сонячного світла.  Для забезпечення оптимального природного освітлення необхідно мити вікна не менше 2-х разів протягом навчального року.	Comment by Олександр Пилипчук: То ми захищаємось від прямого сонячного світла чи забороняємо перешкоджати його доступу? Напевно в 2 реченні "...перешкоджають доступу природного світла".
3.10. У закладах загальної середньої освіти можуть обладнуватись окремі кабінети інформатики та інформаційних технологій для учнів молодшої та основної і старшої школи, обладнані меблями відповідних ростових груп.
[bookmark: _1fob9te]

IV. Матеріально-технічне забезпечення кабінетів інформатики та інформаційних технологій
4.1. Комплектація кабінетів інформатики та інформаційних технологій:
4.1.1. Комплектація кабінетів обладнанням здійснюється відповідно до вимог цього Положення та Типового переліку комп'ютерного обладнання.
Обладнання кабінету повинно відповідати вимогам:	Comment by Олександр Пилипчук: Пункти переліку не узгоджуються з цим рядком. Треба уважно перечитати і переробити.
· державних освітніх стандартів;
· необхідності і достатності оснащення освітнього процесу для повної реалізації основних освітніх програм;	Comment by Олександр Пилипчук: Оснащують кабінет, а не освітній процес
· комплектності і модульності, що дозволяють реалізовувати різні освітні програми, з урахуванням реальних особливостей загальноосвітніх навчальних закладів та основних освітніх програм, різних робочи дзх програм та навчально-методичних комплексів, напрямів позаурочної діяльності, а також інших потреб учасників освітнього процесу;
· відповідності санітарно-гігієнічним вимогам, пожежній та електробезпеці, вимогам охорони здоров'я учнів і охорони праці працівників освітніх установ;
· універсальності - можливості застосування навчального обладнання для вирішення комплексу завдань у навчальній і позаурочній діяльності, в різних предметних галузях, з використанням різних методик навчання тощо;
· забезпеченості ергономічного режиму роботи учасників освітнього процесу;
· узгодженості спільного використання (змістового, функціонального, технологічного, програмного тощо).
4.1.2. До матеріально-технічного забезпечення кабінетів інформатики та інформаційних технологій належать шкільні меблі, комп’ютерне та комунікаційне обладнання і устаткування, а також засоби забезпечення безпеки життєдіяльності.
4.2. Організація робочих місць, обладнаних комп’ютерною технікою
4.2.1. Шкільні меблі у кабінетах інформатики та інформаційних технологій повинні відповідати санітарно-гігієнічним правилам та нормам (ДСанПіН 5.5.2.008-01), а їх розміщення здійснюється відповідно до вимог ДБН В.2.2-3: 2018 "Будинки та споруди. Заклади освіти". Кожне  робоче місце учня має бути обладнане меблями відповідної зростової категорії: стіл, стілець (крісло), підставка для ніг (за необхідності).
4.2.2. Дозволяється використовувати спеціальні комп’ютерні столи або типові учнівські столи, що відповідають довжині тіла (зросту) учнів, а також меблі, які здатні трансформуватися за формою і висотою. Ширина і глибина робочої поверхні столу робочого місця повинна забезпечувати виконання учнем операцій в межах зони досяжності – шириною та глибиною не менше 0,50 м.
4.2.3. При організації робочого місця учня, обладнаного   персональним комп’ютером, слід забезпечити відповідність конструкції  робочого місця та взаємного розташування його елементів ергономічним вимогам з урахуванням характеру виконуваної діяльності, комплексності технічних засобів,  форм організації навчання та зросто-вікових особливостей дітей та підлітків.
4.2.4. Оптимальним є розміщення робочих місць учнів по периметру приміщення, в інших випадках необхідно використовувати меблі (столи), конструкцією яких передбачена стінка (перегородка), яка обмежує доступ до задньої частини монітора.
4.2.5. Кабінет може додатково комплектуватись двомісними столами учнівськими і стільцями учнівськими для проведення занять без використання комп’ютерної техніки.
4.2.6. Для зберігання дидактичних матеріалів, технічних засобів і навчального обладнання кабінет за потреби оснащується спеціальними меблями (секційними шафами, шафами-стелажами). У випадку обладнання кабінету планшетними та/або портативними  комп’ютерами повинна бути окрема шафа для їх зберігання.
4.3. Комп’ютерне обладнання робочих місць
4.3.1. Кожне  робоче місце учня має бути обладнане персональним комп’ютером. Склад комп'ютерного та комунікаційного обладнання  для комплектування кабінету, його параметри  та характеристики повинні відповідати чинним діючим українським і міжнародним стандартам та Типовому переліку комп'ютерного обладнання для закладів дошкільної, загальної середньої та професійної (професійно-технічної) освіти.
4.3.2. Дозволяється використання комп’ютерів-моноблоків та моніторів (екранів) з діагоналлю не менше 15 дюймів для портативних комп’ютерів (ноутбуків) та не менше 17 дюймів для стаціонарних комп’ютерів. Монітор повинен знаходитись на відстані 50-80  см. від очей учня таким чином, щоб верхня половина екрану монітора знаходилась на рівні очей учня. Розміри моніторів обираються з ергономічних міркувань та умов їх   застосування. При цьому кутовий круговий розмір поля зображення по кожній осі координат не повинен перевищувати перебільшувати 60о.
4.3.3. Робоче місце вчителя дозволяється обладнувати портативним комп’ютером (ноутбуком).
4.3.4. Забороняється використання у закладах освіти як моніторів (екраніви) пристроїв, сконструйованих на телевізійних електронно-променевих трубках.	Comment by Олександр Пилипчук: Тобто, не телевізійні, наприклад, старі ЕПТ-монітори, допускаються?
4.4. Електротехнічне обладнання кабінету
4.4.1. Електротехнічне обладнання кабінету інформатики та інформаційних технологій має відповідати вимогам електробезпеки, передбаченим Правилами безпечної експлуатації електроустановок споживачів та Правилами безпеки під час навчання в кабінетах інформатики.
4.4.2. Кабінет обладнується системою керування електроживленням комп’ютерного обладнання, яка забезпечує вмикання/вимикання живлення на робочих місцях учнів.
4.4.3. Обов'язковою є наявність засобів аварійного відключення живлення, які спрацьовують не тільки в разі перевищення струму споживання, а також і в разі витоку струму через захисне заземлення (занулення). Кабінет інформатики та  інформаційних технологій повинен бути обладнаний окремою трипровідною системою електроживлення 220 В, 50 Гц (фазний провідник, нульовий робочий провідник, нульовий захисний провідник). Основна система електроживлення повинна використовуватися тільки для підключення персональних комп’ютерів. Для додаткового електротехнічного обладнання (у тому числі призначеного для освітлення та кондиціювання повітря) створюється окрема система живлення. Нульовий захисний провідник використовується тільки для захисного занулення. Використання нульового робочого провідника як нульового захисного провідника забороняється.
4.4.4. Частини комп’ютерної техніки повинні мати надійно ізольовані і механічно захищені проводи чи інші провідники, через які подається електричний струм з метою запобігання виникненню небезпеки електротравм для учнів.
4.4.5. Забороняється робота учнів на робочих місцях, обладнаних портативними або планшетними комп’ютерами, з приєднаними та увімкненими зарядними пристроями.
4.4.6. Заборонено проводити зарядку акумуляторів портативних та планшетних комп’ютерів без нагляду відповідальної особи (вчителя або лаборанта)
4.4.7. Під час проведення занять у кабінетах інформатики та інформаційних технологій заборонено використання електричних подовжувачів (“переносок”) та розгалужувачів (“трійників). Електричні розетки для вмикання обладнання повинні бути жорстко закріплені на стіні з незаймистого матеріалу.
4.5. Забезпечення безпеки життєдіяльності
4.5.1. Кабінети інформатики та  інформаційних технологій повинні бути забезпечені первинними засобами пожежогасіння відповідно до Правил пожежної безпеки.
4.5.2. Новостворені та модернізовані кабінети обладнуються системою автоматичної пожежної сигналізації. 
4.5.3. Кабінети обладнуються переносними вогнегасниками, придатними для використання в умовах кабінету. Установлювати вогнегасники слід з використанням передбаченої конструкцією встановлювальної арматури.
4.5.4. Проведення занять у кабінеті інформатики та інформаційних технологій здійснюється відповідно до Правил безпеки під час навчання в кабінетах інформатики.
4.5.5. Реєстрація первинного, позапланового, цільового інструктажів з безпеки життєдіяльності проводиться в журналі реєстрації первинного, позапланового, цільового інструктажів здобувачів освіти з безпеки життєдіяльності, що зберігається в кабінеті.
4.5.6. Первинний інструктаж з безпеки життєдіяльності, який проводиться перед початком кожного практичного заняття (практичної, лабораторної роботи тощо), реєструється в журналі обліку навчальних занять на сторінці предмета в розділі про запис змісту уроку, заняття тільки у випадку, якщо у цій графі є запис про практичну (лабораторну) форму роботи.
4.5.7 Вимоги пожежної безпеки для приміщення кабінету визначаються Правилами пожежної безпеки.
4.5.8. Робота з використанням комп’ютерно-комунікаційного обладнання  учням дозволяється тільки у присутності викладача (лаборанта) в межах, визначених завданнями навчальної діяльності.
4.5.9. Використання пристроїв адитивних технологій (3D-принтери), які використовують термопластичні полімери, можливе при використанні місцевої витяжної вентиляції.
4.5.10. У закладах освіти пріоритетним є використання кабельного підключення до мережі Інтернет. При використанні бездротового доступу до мережі Інтернет, комунікаційні пристрої (Wi-Fi роутери) повинні розміщуватися  під стелею, на висоті не менше 3,0 м, поза приміщенням класів, у місцях з найменшим перебуванням учнів (лаборантські, коридори закладів).
Забороняється робота пристроїв бездротового зв’язку без нагальної потреби. Електромагнітне випромінювання не повинно перевищувати гранично допустимі рівні відповідно до Державних санітарних норм і правил захисту населення від впливу електромагнітних випромінювань, затверджених наказом Міністерства охорони здоров’я України від 01 серпня 1996 року № 239, зареєстрованих у Міністерстві юстиції України 29 серпня 1996 року за  № 488/1513.
4.5.11. Не допускається проведення будь-яких видів ремонтних робіт у присутності учнів. 
4.5.12. Кабінети інформатики та інформаційних технологій обладнуються аптечкою для надання невідкладної медичної допомоги відповідно до вимог Положення про навчальні кабінети загальноосвітніх навчальних закладів, затверджене наказом Міністерства освіти і науки України від 20 липня 2004 року за № 601, зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 9 вересня 2004 р. за № 1121/9720

V. Використання програмних засобів у складі комп’ютерного обладнання кабінету
5.1. Керівники закладів, педагогічні працівники та здобувачі освіти зобов'язані дотримуватися законодавства з питань правової охорони комп'ютерних  програм та використовувати комп'ютерні програми в обсязі, формі, способом, визначеними в ліцензії або в ліцензійній угоді або в іншому  документі щодо розпорядження майновими правами інтелектуальної власності.	Comment by Олександр Пилипчук: правового захисту?
5.2. У кабінетах інформатики та інформаційних технологій допускається використання лише ліцензійного програмного забезпечення, поширюваного на умовах власницьких (EULA) або вільних (GPL або подібних) ліцензій. Використання неліцензійних, зокрема  у тому числі демонстраційних (trіal, shareware) примірників програм заборонено.
5.3. Комп’ютерне обладнання навчальних комп’ютерних комплексів повиннео постачатися з наперед встановленим програмним забезпеченням відповідно до Типового переліку комп'ютерного обладнання для закладів дошкільної, загальної середньої та професійної (професійно-технічної) освіти.
5.4. Заборонено використання програмних засобів, які не використовуються ву освітньому процесі або в у сервісному обслуговуванні наявного комп’ютерно-комунікаційного обладнання.
5.5. Встановлення (інсталяція) комп'ютерних програм, їх перевстановлення чи видалення здійснюється лише за погодженням з керівником закладу або особою, яка відповідає за інформаційно-технічне забезпечення.	Comment by Олександр Пилипчук: Який формат погодження? Писати заяву: "Прошу дозволити перевстановити графічний редактор Inkscape на РМУ 6 у зв'язку з пошкодженням програми внаслідок необережних дій учня 6 класу такого-то"?
Знайшов, звідки цитата, але тут, напевно, треба деталізувати.	Comment by Олександр Литвиненко: Усі такі погодження повинні бути в усній формі і не з керівником закладу, а з завідуючим кабінетом, адже це він відповідає за використання програм! Давайте не створювати додаткових бюрократичних процедур. Їх і так вистачає по горло!
5.6. Відповідальними за дотримання вимог законодавства під час використання комп'ютерних програм у кабінеті інформатики та  інформаційних технологій є завідувач кабінету та особа, відповідальна за інформаційно-технічне забезпечення закладу освіти, які у своїй діяльності керуються вимогами Правил використання комп’ютерних програм	Comment by Олександр Пилипчук: Це суперечить чинним Правилам використання програм: "2.1. Відповідальним за дотримання вимог законодавства під час 
використання комп'ютерних програм у навчальному закладі є керівник цього закладу.
     Керівник навчального закладу може призначити вповноважену ним особу (осіб),  відповідальну за інформаційно-технічне pабезпечення навчального закладу"
5.7. Облік комп'ютерних програм
5.7.1. Для здійснення контролю за наявністю, збереженням та обігом комп'ютерних програм на кожен комп'ютер кабінету в тижневий термін після введення його в експлуатацію створюється картка обліку (запис електронної бази даних) із зазначенням встановлених комп'ютерних програм, яка зберігається у закладі протягом усього строку експлуатації комп'ютера.
5.7.2. Картка обліку ведеться в електронній (база даних) та/або паперовій формах і повинна містити відомості про назву, вид, версію кожної встановленої програми, дату її придбання та встановлення, найменування виробника чи розповсюджувача примірників цієї програми, реквізити ліцензії або ліцензійного договору, або іншого договору щодо розпорядження майновими правами інтелектуальної власності.	Comment by Олександр Пилипчук: База даних де зберігається, хто адмініструє? Чи тут у більш широкому сенсі, наприклад, тека з файлами-картками - це вже "база даних"?

VI. Навчально-методичне забезпечення кабінету
6.1. Навчально-методичне забезпечення кабінету складається з навчальних програм, підручників, навчальних, методичних та навчально-наочних посібників, обладнання навчального, загального та спеціального призначення.
6.2. У кабінеті мають розміщуватися:
· державна символіка
· правила поведінки учнів у кабінеті;
· розклад роботи кабінету на поточний семестр;
· інструкція з безпеки життєдіяльності при роботі з комп’ютером;
· інструкція з протипожежної безпеки;
· комплекс вправ для зняття зорової втоми зору та м'язового напруження;
· план-схема евакуації з приміщення.
6.3. Як складові освітнього середовища в кабінеті можуть розміщуватися у вигляді плакатів і таблиць довідкові матеріали, портрети видатних учених галузі тощо , переліки основних клавіатурних командних комбінацій, електронні адреси та вміст ресурсів (довідкових матеріалів тощо), правила звернення до ресурсів мережі.
6.4. У секційних шафах, вітринах (за наявності) з навчальною метою можуть демонструватися зразки апаратних складових обчислювальних систем.
6.5. Розподіл та збереження засобів навчання і навчального обладнання здійснюється відповідно до навчальної програми за розділами, темами і класами, відповідно до класифікаційних груп у кабінеті, лаборантському приміщенні у секціях меблів спеціального призначення.
6.6. Усі матеріальні цінності обліковуються в інвентарній книзі, за формою, наведеною в додатку 1 до Положення про навчальні кабінети загальноосвітніх навчальних закладів, затвердженого наказом Міністерства освіти і науки України від 20 липня 2004 року №601, зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 09 вересня 2004 року за №1121/9720, яка повинна бути прошнурована, пронумерована та скріплена печаткою.
6.7. Облік та списання морально та фізично застарілого обладнання, навчально-наочних посібників проводяться відповідно до законодавства.
6.8. Засоби навчання та навчальне обладнання, що постачаються поставляються та використовуються у в освітньому процесі, повинні мати на момент постачаннявки висновок державної санітарно-епідеміологічної експертизи, та/або технічний паспорт на виріб, та/або декларацію про відповідність вимогам технічних регламентів; бути укомплектовані інструкціями про використання та зберігання, викладеними українською мовою, та обов'язковим методичним забезпеченням відповідно до навчальних програм.	Comment by Олександр Пилипчук: Комп'ютер або принтер (навчальне обладнання) повинні купуватися з обов'язковим методичним забезпеченням?

[bookmark: _2et92p0]VII. Організація освітнього процесу під час проведення занять у кабінеті інформатики та інформаційних технологій
[bookmark: tyjcwt]7.1. Організація освітнього процесу під час проведення занять визначається освітньою програмою закладу освіти (зміст, тривалість і взаємозв’язок предметів тощо, логічна послідовність їх вивчення, форми організації освітнього процесу тощо).
7.2. ВУ кабінеті інформатики та інформаційних технологій проводяться:
· вивчення інформатики; та 
· проведення заняттяь з інших навчальних предметів з використанням засобів інформаційно-комунікаційних технологій;
· практичні заняття;	Comment by Олександр Пилипчук: Це про що?
· підготовка навчальних учнівських проєктів;
· позаурочні (гурткові і факультативні) заняття.
7.3. Перед початком занять в кабінеті вчитель закріплює учнів за   персональними  робочими  місцями  з урахуванням зросту,  стану зору та  слуху.  У  випадку  навчальної потреби допускається тимчасова зміна розташування учнів.
7.4. Не дозволяється одночасна робота за одним комп’ютером двох і більше учнів незалежно від їх віку. Адміністрація закладу освіти повинна забезпечувати поділ класу на групи відповідно до «Нормативів наповнюваності груп дошкільних навчальних закладів (ясел-садків) компенсуючого типу, класів спеціальних загальноосвітніх шкіл (шкіл-інтернатів), груп продовженого дня і виховних груп загальноосвітніх навчальних закладів усіх типів та Порядку поділу класів на групи при вивченні окремих предметів у загальноосвітніх навчальних закладах», затверджених наказом Міністерства освіти і науки України від 20 лютого 2002 року № 128 та зареєстрованим у Міністерстві юстиції України 06 березня 2002 року за № 229/6517.
7.5. Перебування учнів у приміщеннях кабінетів інформатики та інформаційних технологій дозволяється тільки у присутності вчителя або лаборанта.
7.6. Місця для учнів із особливими освітніми потребами обладнуються необхідними індивідуальними пристосуваннями.
7.7. Медичними протипоказаннями до занять учнів з комп’ютерною технікою є: аномалія рефракції, некоригована міопія або гіперметропія, некоригована  косоокість, епілепсія. Таким учням слід передбачити форми навчальної діяльності без застосування комп’ютера.
7.8. Вимоги до організації роботи з екранними технічними засобами навчання
7.8.1. При використанні технічних засобів навчання  під час проведення уроку потрібно чергувати види навчальної діяльності.   Безперервна тривалість навчальної діяльності з екранними ТЗН упродовж уроку повинна бути: 
· для учнів 1 класів – не більше 10 хвилин;
· для учнів 2–4 класів – не більше 15 хвилин;
· для учнів 5–7 класів – не більше 20 хвилин;
· для учнів 8–9 класів  – 20–25 хвилин;
· для учнів 10–11(12) класів на 1-й годині занять до 30 хвилин, на 2-й  годині занять – 20 хвилин. 
7.8.2. За необхідності робота з екранними технічними засобами може бути продовжена після проведення вправ на розвантаження зору.
7.8.3. Під час проведення занять з електронними підручниками дозволяється використовувати портативні комп’ютери (ноутбуки) з розміром діагоналі екрану не менше 15 дюймів, планшетні комп’ютери та пристрої для читання електронних книг з екранами на основі технологій IPS(SFT) та e-іnk (“електроннеі чорнилоа”) з розміром діагоналі екрану не менше 9 дюймів. Використання пристроїв з екранами на основі технології TN не дозволяється.
7.8.4. Використання мультимедійних апаратних засобів та пристроїв віртуальної реальності (інтерактивні дошки, мультимедійні  технології та пристрої) дозволяється не більше 15 хвилин упродовж уроку.	Comment by Олександр Пилипчук: Складно зорієнтуватись, що саме тут обмежується.
7.8.5. Протягом занять із застосуванням екранних ТЗН проводиться фізкультхвилинка та гімнастика для  очей, в кінці уроку – фізичні вправи для профілактики загальної втоми

VIIІ. Керівництво кабінетом інформатики 
та інформаційних технологій
8.1. Керівник закладу загальної середньої освіти, у складі якого створюється та функціонує кабінет, несе відповідальність за організацію роботи та дотримання правил охорони праці у закладі освіти. 
8.2. Роботою кабінету інформатики керує завідувач, якого призначає керівник закладу своїм наказом з числа вчителів з відповідною фаховою освітою та належним рівнем підготовки.
8.3. Завідувач кабінету відповідає за належний стан обладнання, приладів, упорядкування, зберігання й використання навчально-наочних посібників та інших матеріальних цінностей кабінету.
8.4. До обов'язків завідувача кабінету належать:
· складання річного плану роботи кабінету;
· складання перспективного плану розвитку та оснащення кабінету (разом з керівництвом закладу);
· нагляд за роботою обладнання кабінету, фіксація випадків його відмов та несправностей;
· інформування керівництва закладу щодо необхідності ремонту та модернізації обладнання;
· облік наявних комп'ютерних програм, які встановлені та  використовуються на комп’ютерах кабінету;
· проведення щоквартальних перевірок та щорічної інвентаризації встановленого програмного забезпечення;
· визначення потреби в придбанні комп'ютерних програм;
· створення архівів примірників комп'ютерних програм і збереження супровідної документації до них, зокрема ліцензії або ліцензійного договору, або іншого договору щодо розпорядження майновими правами інтелектуальної власності на ці комп'ютерні програми;
· контроль за встановленням комп'ютерних програм та їх використання користувачами комп'ютерної техніки, перевірка наявності ліцензії або ліцензійного договору;
· ознайомлення педагогічних працівників з правилами поводження з комп'ютерними програмами та дотримання авторських прав на комп'ютерні програми.	Comment by Олександр Пилипчук: Завкабінетом зобов'язаний навчати вчителів поводитися, тобто працювати, з програмами?
· контроль за дотриманням у кабінеті правил безпеки та санітарно-гігієнічних умов навчання;
· ведення інвентарної книги із занесенням до неї відповідних змін про нові надходження, витрати та списання матеріальних цінностей;
· керівництво і контроль за роботою лаборанта, надання йому практичної допомоги.
8.5. Доплата за завідування кабінетом встановлюється у розмірі 10–13% посадового окладу (ставки заробітної плати) відповідно до п. 41 Інструкції про порядок обчислення заробітної плати працівників освіти, затвердженої наказом Міністерства освіти України від 15.04.1993 № 102.
У навчальних закладах, в яких створені кабінети обчислювальної техніки, вчителям, викладачам та іншим працівникам, на яких покладено обслуговування цієї техніки, провадиться доплата в розмірі 5–10% посадового окладу (ставки заробітної плати). Конкретний розмір цієї доплати встановлюється керівником закладу за погодженням з профспілковим комітетом. Особа, якій встановлено доплату за обслуговування обчислювальної техніки, має здійснювати профілактичне обслуговування комп’ютерів згідно з інструкцією щодо експлуатації, перевірку їх технічного стану.
8.6. План роботи кабінету має містити:
· тижневий та семестровий розклад роботи кабінету, зокрема, у тому числі і час для самопідготовки учнів та вчителів;
· розклад гурткової роботи, зокрема, у тому числі під час канікул;
· заходи щодо вдосконалення організаційно-педагогічних умов функціонування кабінету;
· графіки проведення регламентних та планованих ремонтних робіт обладнання кабінету;
· графік проведення щоквартальних і щорічної перевірок програмних засобів; 
· заходи щодо виявлення потреб та поповнення кабінету обладнанням та навчальною літературою.
8.7. Завідувач кабінету щороку подає пропозиції щодо оснащення кабінету засобами навчання та комп’ютерно-комунікаційним обладнанням керівнику закладу освіти.
8.8. Перспективний план розвитку та оснащення кабінету має містити:
· прогнозоване завантаження кабінету на наступні три роки;
· план модернізації, виведення з експлуатації та придбання нового обладнання
Перспективний план погоджується з керівництвом закладу загальної середньої освіти.
8.9. Керівник закладу загальної середньої освіти укладає угоди зі сторонніми організаціями на проведення ремонтних робіт і робіт з обслуговування обладнання кабінету відповідно до законодавства в межах передбаченого на це кошторису.
8.10. До обов'язків лаборанта входять:
· підготовка комп’ютерного та комунікаційного обладнання для проведення навчальних занять;
· забезпечення дотримання у приміщенні санітарно-гігієнічних умов, контроль за щоденним прибиранням у кабінеті;
· забезпечення збереження засобів навчання та своєчасний їх ремонт у межах посадової компетенції;
· збереження в належному порядку протипожежних засобів та засобів першої медичної допомоги;
· забезпечення безвідмовної роботи комп’ютерно-комунікаційного обладнання під час проведення навчальних занять;
· допомога вчителям у проведенні навчальних занять, позаурочної роботи з предмета;
· щоденне протирання клавіатур комп’ютерів дезинфікуючими серветками;
· регулярне чищення клавіатур, моніторів, системних блоків та меблів кабінету.


[bookmark: _jishgua6su1c]Додаток 1
Паспорт кабінету інформатики та інформаційних технологій
___________________________________________________
(назва закладу загальної середньої освіти)

станом на “___”  __________ 20__ року

1.Загальні відомості
	Загальна площа кабінету
	

	Наявність  лаборантського приміщення (так/ні)
	

	Загальна  кількість комп’ютерів у кабінеті
	

	Кількість обладнаних робочих учнівських місць
	

	Рік введення в експлуатацію(модернізації)
	

	Обладнання кабінету

	Тип
	Кількість

	Принтер
	

	Сканер
	

	Багатофункціональний друкуючо-скануючий пристрій
	

	Аудіоколонки
	

	Стереогарнітури
	

	Веб-камери
	

	Пристрої безперебійного живлення
	

	Сервер обслуговування мережі кабінету/закладу
	

	Комплекти навчальної робототехніки
	

	Комплекти навчальної мікропроцесорної техніки(Arduino, Raspberry Pi, micro:bit, тощо)
	

	Наявність інтерактивного  та мультимедійного обладнання

	Мультимедійний проєктор
	

	Інтерактивна дошка
	

	Інтерактивна панель
	

	Демонстраційний телевізор з діагоналлю не менше 65”
	

	Засоби віртуальної реальності
	

	Пристрій активації інтерактивної поверхні
	

	Програмний засіб для роботи з інтерактивним обладнанням
	

	Загальна кількість комп’ютерів / ноутбуків у у НКК
	

	· 
	

	Підключення до мережі Інтернет

	Кабельне підключення
	

	Бездротове підключення
	

	Забезпеченість програмними засобами

	Тип
	Назва

	Операційна система
	

	Пакет програмних засобів офісного призначення
	

	Програмний засіб для керування комп'ютерним класом
	

	Антивірусне програмне забезпечення
	

	Програмний засіб для роботи з електронною книгою
	

	Програмний засіб перегляду веб-сторінок(веб-браузер)
	

	Текстовий редактор
	

	Текстовий процесор
	

	Растровий графічний редактор початкового рівня
	

	Растровий графічний редактор просунутого рівня
	

	Векторний графічний редактор початкового рівня
	

	Векторний графічний редактор просунутого рівня
	

	Редактор презентацій
	

	Програмний засіб для редагування звукової інформації
	

	Програмний засіб для редагування відеоінформації
	

	Система керування базами даних
	

	Середовище для демонстрації та виконання алгоритмів
	

	Середовище для розробки програм початкового рівня
	

	Середовище для розробки програм просунутого рівня
	

	Програмний засіб для комп’ютерного тестування та розробки тестів
	

	Програмні засоби навчального призначення

	Предмет
	Кількість

	Інформатика
	

	Математика
	

	Фізика
	

	Хімія
	

	Біологія
	

	Географія
	

	Українська мова
	

	Іноземна мова
	

	Технології
	

	Мистецтво
	



2. Відомості про вчителя інформатики
	Прізвище, ім’я та по батькові
	

	Дата народження
	

	Освіта
	

	Фах за дипломом
	

	Стаж (педагогічний)
	

	Стаж  на посаді вчителя інформатики
	

	Кваліфікаційна категорія
	

	Звання
	

	Дата останнього підвищення кваліфікації (курси)
	

	Рік  атестації
	

	Предмети, які викладаються (в залежності від навантаження)
	

	Основний/сумісник працівник у навчальному закладі
	


3.Відомості про інженера-електроніка/лаборанта
	П.І.Б лаборанта
	

	Дата народження
	

	Освіта
	

	Спеціальність
	

	Стаж роботи
	

	[bookmark: _3dy6vkm]Стаж роботи на посаді лаборанта
	






[bookmark: _cugk5mifeoa0]Додаток 2

Перелік документів кабінету інформатики та інформаційних технологій

1. Паспорт кабінету
2. Журнал реєстрації випадків відмови обладнання
3. Журнал реєстрації інструктажів з охорони праці
4. Навчальні програми з інформатики  та інших навчальних дисциплін галузі "технології", заняття з яких проводиться у кабінеті
5. Інструкції до практичних робіт
6. Інструкції з безпеки життєдіяльності
7. Правила поведінки учнів у кабінеті
8. Розклад роботи кабінету
9. Правила протипожежної безпеки
10. Перспективний план розвитку та оснащення кабінету
11. Річний план роботи кабінету
12. Тематична картотека засобів навчання та навчального обладнання
13. Інвентарна книга встановленого зразка
